Приложение
к приказу управления образования
администрации города Мценска
от 23 сентября 2015 г. № 167


«Дорожная карта» 
подготовки к государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) по образовательным программам среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях города Мценска в 2015-2016 учебном году
 
	

№ п/п
	Мероприятия
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	I.
	Этап подготовки.
	ноябрь 2015 г. –
апрель 2016 г.
	 

	1.
	Организационные мероприятия.
	На основании нормативных и распорядительных документов федерального и регионального уровня

	1.1.
	Методическое, информационное и организационное сопровождение хода подготовки к ГИА.
	весь период
	Отдел дошк., общего и доп. образования

	1.2.
	Анализ результатов единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) 2015 года, выявление трудностей и определение путей их решения.
	Сентябрь-октябрь 2015 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, образовательные учреждения (далее – ОУ)

	1.3.
	Определение инженера-программиста, муниципального координатора ГИА.
	ноябрь 2015 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования

	1.4.
	Ознакомление с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ в Орловской области в 2015-2016 учебном году.
	декабрь 2015 г.
	Отдел дошк., общего и доп.образования, ОУ

	1.5.
	Формирование предварительного списка работников пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ) из числа педагогических работников ОУ города Мценска
	январь 2016 г.
	Отдел дошк.,общего и доп. образования,
ОУ

	1.6.
	Изучение вопроса «Подготовка выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений к участию в государственной итоговой аттестации».
	декабрь 2015 г.,
апрель 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования

	1.7.
	Подготовка пунктов проведения экзаменов к государственной итоговой аттестации:
- досрочный этап;
- период проведения государственной итоговой аттестации.
	февраль-март 2016 г.,
апрель-июнь 2016 г.
	Отдел дошк.,общего и доп. образования, ОУ

	1.8.
	Содействие в установке в ППЭ систем видеонаблюдения с возможностью онлайн трансляции ЕГЭ, модернизации систем видеонаблюдения в случае необходимости.
	декабрь 2015 г. –
март 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ №7

	1.9.
	Дооснащение ППЭ оборудованием для проведения устной части ЕГЭ по иностранным языкам.
	ноябрь 2015 г. –
март 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ №7

	1.10.
	Контроль миграции выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений, прибывающих в город Мценск для сдачи ЕГЭ, а также сменивших ОУ на последнем году обучения в пределах региона.
	ноябрь 2015 г. –
май 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	1.11.
	Участие в апробации новых экзаменационных моделей по 4 учебным предметам: географии, истории, обществознанию, информатике и ИКТ

	26.10.15г.-30.10.15г.
	Отдел дошк.,  общего и доп. образования, ОУ

	1.12.
	Участие в апробации итогового сочинения (изложения) для обучающихся 11(12) классов на муниципальном уровне
	20 ноября 2015 
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	1.13.
	Участие в региональном репетиционном экзамене в форме ЕГЭ по математике для отработки процедуры проведения ЕГЭ на базе ППЭ.
	декабрь 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	1.14.
	Работа по привлечению общественных наблюдателей к участию в работе ППЭ.
	апрель – май 2016 г.,
за неделю до каждого
экзамена
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	1.16.
	Обеспечение условий проведения итогового сочинения (изложения), ГИА в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние здоровья выпускников.
	согласно установленным срокам
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	2.
	Ресурсное и финансовое обеспечение ГИА

	2.1.
	Обеспечение условий для функционирования ППЭ.
	март – июнь 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, руководители ППЭ, руководители ОУ (в соответствии с приказом Департамента образования и молодежной политики Орловской области)

	2.2.
	Организация взаимодействия с представителями Ростелекома по обеспечению видеонаблюдения в ППЭ.
	январь – март 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, руководители ППЭ, руководители ОУ

	2.3.
	Оснащение ППЭ для проведения государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) видеонаблюдением в режиме оффлайн.
	февраль – апрель 
2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, руководитель ОУ (в соответствии с приказом Департамента образования  Орловской области)

	2.4.
	Участие в совещании с представителями МВД России по вопросу обеспечения присутствия сотрудников на ППЭ, а также содействия работникам ППЭ в процессе прохождения участников через рамку металлодетектора.
	февраль 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, руководители ОУ, руководители ППЭ

	3.
	Мероприятия по участию в формировании региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА (далее – РИС).

	3.1.
	Организация работы по сбору данных в соответствии с утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов РИС ГИА.
	ноябрь 2015 г. –
май 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.
	Подготовка и направление в казенное учреждение Орловской области «Региональный центр оценки качества образования» (далее - ОРЦОКО):
	 
	 

	3.2.1.
	сведений об управлении образования администрации городаМценска, ОУ, выпускниках текущего года
	 ноябрь 2015 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.2.
	сведений о ППЭ, об аудиториях в ППЭ
	ноябрь 2015 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.3.
	сведения об участниках итогового сочинения (изложения)
	 ноябрь 2015 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.4.
	сведения об участниках ГИА всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ГИА, сведения о форме ГИА

	в зависимости от сроков регистрации
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.5.
	отнесение участников итогового сочинения (изложения) к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов
	ноябрь 2015 г.,
январь 2016 г.,
апрель 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.6.
	отнесение участников ГИА к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов
	в течение 2 дней со дня получения сведений
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.2.7.
	сведения о работниках ППЭ
	январь-май (в зависимости от этапа)
	Отдел дошк.. общего и доп. образования, ОУ

	3.2.8.
	наличие допуска к прохождению ГИА
	в течение 2 дней со дня принятия решения
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.3.
	Прием заявлений от выпускников текущего года и выпускников прошлых лет о формах и сроках прохождения государственной итоговой аттестации.
	согласно Порядку
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.4.
	Подготовка пакета документов на выпускников, претендующих на прохождение государственной итоговой аттестации за курс среднего общего образования в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья.
	Согласно МР
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	4.
	Организация обучения:

	4.1.
	Участие специалистов управления образования администрации г.Мценска, педагогов в региональных совещаниях, семинарах по вопросам проведения ГИА в 2015-2016 учебном году.
	весь период
	Управление образования администрации города Мценска

	4.2.
	Направление на обучение лиц, привлекаемых к подготовке и проведению ЕГЭ.
	весь период
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	4.3.
	Участие в организации обучения по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ:
	 
	 

	4.3.1.
	участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ, технологии поведения ЕГЭ по математике базового уровня, технологии поведения итогового сочинения (изложения) и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ
	весь периодг.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	4.3.2.
	лиц, привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ в ППЭ
	до 15мая 2016 г.
	Отдел дошк. Общего и доп. образования, ОУ

	5.
	Информирование о проведении ЕГЭ, ГВЭ.

	5.1.
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ГИА:
	 
	 

	5.1.1.
	подготовка и проведение в ОУ классных и родительских собраний по тематике ЕГЭ с участием представителей отдела дошкольного, общего и дополнительного образования (по согласованию)
	весь период
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	5.1.2.
	публикация материалов о подготовке и проведении ЕГЭ на официальных сайтах ОУ, на официальном сайте администрации города Мценска, в том числе:
	 
	Отдел дошк., общего и дополн. образования, руководители ОУ

	
	о сроках и местах регистрации на участие в итоговом сочинении (изложении)
	не позднее, чем за 2 месяца до дня проведения итогового сочинения (изложения)
	

	
	о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет)
	не позднее, чем за 2 месяца до завершения срока подачи заявления
	

	
	о сроках проведения итогового сочинения (изложения)
	не позднее, чем за 1 месяц до завершения срока подачи заявления
	

	
	о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций
	не позднее, чем за месяц до начала экзаменов
	

	
	о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА
	не позднее, чем за месяц до проведения итогового сочинения (изложения), ГИА
	

	5.2.
	Информационно-разъяснительная работа с родителями, выпускниками, педагогами (плакаты, видеоролики, телефоны «Горячей линии»)
	весь период
	Отдел дошк., общего и дополн. образования, ОУ

	5.3.
	Доведение до сведения лиц, привлекаемых к организации и проведению ГИА, участников ГИА инструкций по проведению ГИА.
	январь – апрель 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	5.4.
	Обеспечение проведения встреч работников управления образования Департамента образования Орловской области, ОРЦОКО, членов ГЭК с выпускниками ОУ по вопросам подготовки и прохождения ГИА в форме ЕГЭ.
	ноябрь 2015 г. –
февраль 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	5.5.
	Обеспечение ОУ, ППЭ комплектами нормативных правовых и инструктивных документов федерального, регионального уровней по технологии проведения ГИА.
	апрель 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования

	5.6.
	Оформление информационных стендов для родителей и выпускников ОУ.
	весь период
	ОУ

	5.7.
	Организация работы муниципальной «Горячей линии» по вопросам ГИА.
	октябрь 2015г. июнь 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования

	5.8.
	Подготовка и проведение совещаний по тематике ЕГЭ, ГВЭ с руководителями,  заместителями руководителей ОУ.
	весь период
	Отдел дошк.,  общего и доп. образования

	6.
	Участие в образовательном аудите ОУ, выпускники которых не набрали минимального количества баллов по русскому языку и математике.
	декабрь 2015 г.
	Руководители ОУ 

	II.
	Участие в проведении ГИА.
	февраль 2016 г.,
март-апрель 2016 г.,
май-июнь2016г.
	 

	1.
	Реализация технологии проведения ЕГЭ и ГВЭ.

	1.1.
	Организация тиражирования, оформления и выдачи участникам ЕГЭ уведомлений установленной формы.
	По мере направления
из ОРЦОКО
	Отдел дошк., общего  и доп.образования, ОУ

	1.2.
	Содействие в создании специальных условий для участия в ЕГЭ, ГВЭ:
- выпускников с ограниченными возможностями здоровья;
- выпускников образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы.
	по необходимости
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	1.3.
	Содействие проведению ЕГЭ и ГВЭ согласно расписанию, утвержденному Рособрнадзором.
	февраль 2016 г.,
март – апрель 2016 г.,
март – июнь 2016 г.
	Отдел дошк., общего  и доп.образования, ОУ

	1.4.
	Организация доставки выпускников к ППЭ.
	согласно расписанию
	ОУ

	1.5.
	Обеспечение участия в процессе проведения ЕГЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, ГВЭ.
	февраль 2016 г.,
март – апрель 2016 г.,
март – июнь 2016 г.
	ОУ

	1.6.
	Обеспечение доставки членов ГЭК в ППЭ.
	февраль 2016 г.,
март – апрель 2016 г.,
март – июнь 2016 г.
	Руководители ППЭ, начальник УО

	2.
	Организация оповещения о результатах ЕГЭ и ГВЭ, в том числе после подачи апелляций

	2.1.
	Организация оповещения участников об утвержденных результатах ЕГЭ, ГВЭ по каждому общеобразовательному предмету:
- выпускников текущего года – в ОУ;
- выпускников прошлых лет – в управлении образования администрации города.
	в сроки,
установленные Рособрнадзором
	Отдел дошк., общего и доп. образования, ОУ

	3.
	Организация и проведение мониторинга ЕГЭ.

	3.1.
	Выявление мнения о ЕГЭ участников, исполнителей и общественности: выпускников, родителей, учителей, общественных наблюдателей, руководителей ОУ
	весь период
	Отдел дошк., общего  и доп.образования, ОУ

	III.
	Этап анализа и разработки предложений.
	июль – август 2016 г.
	 

	1.
	Подготовка и представление аналитического отчета о проведении ЕГЭ текущего года и предложений по совершенствованию проведения ЕГЭ на следующий год в городе Мценске
	июль-август 2016 г.
	Отдел дошк., общего и доп. образования
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классов общеобразовательных учреждений к участию 

в государственной итоговой аттестации».

 

декабрь 201

5

 

г.,

 

апрель 201

6

 

г.

 

Отдел

 

дошк.,

 

общего

 

и 

доп.

 

образования

 

1.7.

 

Подготовка пунктов проведения экзаменов к 

государственной итоговой аттестации:

 

-

 

досрочный

 

этап;

 

-

 

период проведения государственной итоговой 

аттестации.

 

февраль

-

март 

201

6

 

г.,

 

апрель

-

июнь 

201

6

 

г.

 

Отдел

 

дошк.,

общего

 

и 

доп.

 

образования, ОУ

 

1.8.

 

Содействие в установке в ППЭ систем 

видеонаблюдения с возможностью онлайн

 

трансляции 

ЕГЭ, модернизации систем видеонаблюдения в случае 

необходимости.

 

декабрь 201

5

 

г. 

–

 

март 201

6

 

г.

 

Отдел

 

дошк.,

 

общего

 

и 

доп.

 

образования, ОУ 

№7

 

1.9.

 

Дооснащение ППЭ оборудованием для проведения 

устной части ЕГЭ по иностранным языкам.

 

ноябрь 201

5

 

г. 

–

 

март 201

6

 

г.

 

Отдел

 

дошк.,

 

общего

 

и 

доп.

 

образования, ОУ 

№7

 

1.10.

 

Контроль миграции выпускников 11(12) классов 

общеобразовательных учреждений, прибывающих в 

город Мценск 

для сдачи ЕГЭ, а также сменивших ОУ 

на последнем году обучения в пределах регион

а.

 

ноябрь 201

5

 

г. 

–

 

май 201

6

 

г.

 

Отдел

 

дошк.,

 

общего

 

и 

доп.

 

образования, ОУ

 

1.11.

 

Участие в апробации 

новых экзаменационных моделей 

по 4 учебным предметам: географии, истории, 

обществознанию, информатике и ИКТ

 

 

26.10.15г.

-

30.10.15г.

 

Отдел

 

дошк., 

 

общего

 

и доп.

 

образования, 

ОУ

 

