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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.12.2014           №              1351

Об утверждении реестра муниципальных услуг

В целях актуализации информации о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией города Мценска, повышения доступности и качества муниципальных услуг,  руководствуясь  статьей 11 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», согласно пункту 1 постановления администрации города Мценска от  24 августа 2010 года № 682 «О муниципальных услугах, предоставляемых администрацией города Мценска, муниципальными учреждениями и    организациями»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Мценска (приложение).

2. Признать утратившим силу пункт 1 постановления администрации города Мценска от 20.12.2013 г. № 1564 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Мценска».

3. Комитету организационно-кадровой работы, информатизации и делопроизводства администрации города Мценска (С.В. Ильин) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации города Мценска в сети Интернет.

Глава города Мценска                                                                       С. С. Волков

                                                                                               Приложение 

к постановлению администрации города Мценска 

от 30.12.2014  №  1351
Реестр муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Наименование, реквизиты нормативного правового акта, утверждающего административный регламент муниципальной услуги
	Ответственный исполнитель, соисполнитель

	1
	2
	3
	4


Архивное дело

	1. 
	Исполнение запросов граждан и организаций социально-правового характера
	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 406

в редакции постановления             от 16.08.2013 № 1004
	архивный отдел администрации города Мценска

	2. 
	Прием на хранение документов по личному составу от организаций-источников комплектования архивного отдела администрации города Мценска, ликвидированных организаций, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 407


	архивный отдел администрации города Мценска


Архитектура и градостроительство

	3. 
	Выдача сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Постановление администрации города Мценска от 17.07.2013 № 819

в редакции постановления администрации города Мценска  от 21.08.2013  №.1018
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска



	4. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 311

в редакции постановления администрации города                                                                    
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска


	
	
	Мценска от 14.08.2013  № 901                                                                                                        
	

	5. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 308

в редакции постановления администрации города Мценска от 14.08.2013 № 902
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	6. 
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 307

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1011
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	7. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 310

в редакции постановления администрации города Мценска от 14.08.2013 № 903
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	8. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на  территории города Мценска, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на  территории города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 309

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1012
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	9. 
	Предоставление

разрешений на условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта капитального строительства
	Постановление администрации города Мценска от 17.07.2013 № 820

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1019
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	10. 
	Согласование проектов на строительство 

инженерных сетей
	Постановление администрации города Мценска от 17.07.2013 № 818 

в редакции постановления администрации города 

Мценска от 21.08.2013 № 1017
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	11. 
	Выдача          градостроительных планов земельных участков
	Постановление администрации города Мценска от 17.07.2013 № 817 

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1016
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	12. 
	Согласование фасадов зданий и сооружений, нестационарных объектов мелкорозничной торговли,

малых архитектурных форм
	Постановление администрации города Мценска от 17.07.2013 № 821 

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1020


	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	13. 
	Оформление адресных справок о присвоении, аннулировании адреса объекта недвижимости
	Постановление администрации города                                                         Мценска от 17.07.2013 № 822                                                                  

в редакции постановления администрации города Мценска 

от 21.08.2013  № 1021


	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска

	14. 
	Присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения города Мценска
	Постановление администрации города                                                         Мценска от 12.08.2014 № 824                                                                  
	комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска


Образование

	15. 
	Организация отдыха детей в каникулярное время
	Постановление администрации города                                                         Мценска от 19.12.2013 № 1558                                                                  
	управление  образования города Мценска, образовательные учреждения

	16. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 319

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1014
	управление образования города Мценска, дошкольные образовательные учреждения

	17. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях расположенных на территории города Мценска
	Постановление администрации города                                                         Мценска от 27.03.2013 № 320                                                                  


	управление образования города Мценска,

образовательные учреждения

	18. 
	Зачисление в образовательное учреждение
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 318

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1013
	управление образования города Мценска, образовательные учреждения

	19. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 317


	управление образования

города Мценска, образовательные учреждения

	20. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 316


	управление образования

города Мценска,

образовательные учреждения

	21. 
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и  о результатах единого государственного экзамена
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 321

в редакции постановления администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1015
	управление образования города Мценска,

образовательные учреждения


Имущественные отношения

	22. 
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма и заключение договоров социального найма, обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	Постановление администрации города Мценска от 09.08.2013 № 883
	управление по муниципальному имуществу города Мценска



	23. 
	Предоставление жилых помещений по договорам найма специализированного жилищного фонда
	Постановление администрации города Мценска от 05.08.2013 № 871
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	24. 
	Оформление договоров передачи в собственность жилых помещений, подготовка дубликатов договоров передачи в собственность жилых помещений
	Постановление администрации города Мценска от 07.06.2013 № 673-1
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	25. 
	Выдача справки об использовании или о неиспользовании права на приватизацию жилого помещения
	Постановление администрации города Мценска от 07.06.2013 № 673
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	26. 
	Заключение договоров аренды земельных участков, договоров купли — продажи, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам и подготовка расчетов земельных платежей к договорам аренды
	Постановление администрации города Мценска от 21.08.2013 № 1025
	управление по муниципальному имуществу города Мценска



	27. 
	Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков
	Постановление администрации города Мценска от 12.04.2013 № 436

в редакции постановления администрации города Мценска от 14.08.2013 № 904
	управление по муниципальному имуществу города Мценска



	28. 
	Заключение договоров  безвозмездного пользования муниципальным имуществом города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 20.11.2014 № 1156
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	29. 
	Предоставление информации и выписок из реестра муниципального имущества города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 25.09.2013 № 1174
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	30. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое помещение
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 315

в редакции постановления администрации города Мценска от 14.08.2013 № 905
	управление по муниципальному имуществу города Мценска



	31. 
	Подача в интересах заявителей в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра заявки о проведении государственного

кадастрового учета таких земельных участков и другие 

необходимые для такого

учета документы, заявления о предоставлении сведений государственного кадастра о таких земельных участках
	Постановление администрации города Мценска от 14.10.2013 № 1251


	управление по муниципальному имуществу города Мценска



	32. 
	Подготовка схем расположений земельных участков, по устному заявлению граждан
	Постановление администрации города Мценска от 10.04.2013 № 427
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	33. 
	Прием имущества в муниципальную собственность муниципального образования город Мценск 
	Постановление администрации города Мценска от 08.09.2014 № 910
	управление по муниципальному имуществу города Мценска

	34. 
	Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 24.09.2013 № 1168
	управление по муниципальному имуществу города Мценска



	35. 
	Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по заключению договоров аренды  муниципального имущества
	Постановление администрации города Мценска от 28.11.2014 № 1175
	управление по муниципальному имуществу города  Мценска

	36. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 312

в редакции постановления администрации города Мценска от 13.08.2013 № 895
	управление по муниципальному имуществу                       города Мценска



	37. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 313

в редакции постановления администрации города Мценска от 13.08.2013 № 896
	управление по муниципальному имуществу                       города Мценска



	38. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Постановление администрации города Мценска от 26.12.2014 № 1319


	управление по муниципальному имуществу                          города Мценска

	39. 
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 314
	управление по муниципальному имуществу                         города Мценска

	40. 
	Обеспечение жильем граждан, уволенных с военной службы, и некоторых категорий граждан
	Постановление администрации города Мценска от 27.06.2013 № 741
	управление по муниципальному имуществу                       города Мценска

	41. 
	Передача муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	Постановление администрации города Мценска от 23.01.2014 № 45
	управление по муниципальному имуществу                      города Мценска

	42. 
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности города Мценска и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
	Постановление администрации города Мценска от 18.12.2013 № 1555
	управление по муниципальному имуществу                       города Мценска


Опека и попечительство

	43. 
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей
	Постановление администрации города Мценска от 22.03.2013 № 287

в редакции постановления администрации города Мценска от 16.08.2013 № 1000
	отдел опеки и попечительства администрации города Мценска

	44. 
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Постановление администрации города Мценска от 22.03.2013 № 287

в редакции постановления администрации города Мценска от 16.08.2013 № 1000
	отдел опеки и попечительства администрации города Мценска


Жилищно-коммунальное хозяйство

	45. 
	Подготовка  разрешений на временное складирование строительных материалов на территории города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 23.05.2013 № 604

в редакции постановления администрации города Мценска от 27.08.2013 № 1046
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 

г. Мценска

	46. 
	Информирование о ценах и тарифах на жилищно-коммунальные услуги, регулирование которых осуществляется органами местного самоуправления
	Постановление администрации города Мценска от 23.05.2013 № 609

в редакции постановления администрации города Мценска от 27.08.2013 № 1051
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 

г. Мценска

	47. 
	Подготовка разрешений на производство земляных работ на территории города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 23.05.2013 № 606

в редакции постановления администрации города Мценска от 27.08.2013 № 1048
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 
г. Мценска

	48. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Постановление администрации города Мценска от 23.05.2013 № 608

в редакции постановления администрации города Мценска от 27.08.2013 № 1050
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации

 г. Мценска

	49. 
	Подготовка разрешений на выполнение работ по сносу и восстановлению зеленых насаждений на территории города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 23.05.2013 № 605

в редакции постановления администрации города 

Мценска от 27.08.2013 № 1047
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 
г. Мценска

	50. 
	Выдача специального разрешения на движение транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 23.05.2013 № 607

в редакции постановления администрации города Мценска от 27.08.2013 № 1049
	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации 

г. Мценска


Работа с молодежью, физкультура и спорт

	51. 
	Формирование списков и постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий


	Постановление администрации города Мценска от 08.08.2013 № 882


	отдел по работе с молодежью, физической культуре и спорту администрации города Мценска


Культура и социальная политика

	52. 
	Назначение, перерасчет, индексация, выплата и доставка пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в городе Мценске
	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 402


	отдел культуры и социальной политики
администрации города Мценска

	53. 
	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности в г. Мценске
	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 403
	отдел культуры и социальной политики
администрации города Мценска

	54. 
	Выплата и перерасчет ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим должности муниципальной службы в городе Мценске
	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 401


	отдел культуры и социальной политики
администрации города Мценска

	55. 
	Установление персональной надбавки местного значения


	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 400


	отдел культуры и социальной политики
администрации города Мценска

	56. 
	Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 323

в редакции постановления администрации города Мценска от 19.09.2013 № 1155
	отдел культуры и социальной политики
администрации города Мценска образовательные учреждения дополнительного образования

	57. 
	Предоставление информации об объектах культурного наследия 

регионального или местного значения, находящихся на территории города Мценска и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации


	Постановление администрации города Мценска от 12.04.2013 № 440


	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска

	58. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных  концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий в городе Мценске
	Постановление администрации города Мценска от 12.04.2013 № 441


	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска, учреждения культуры

	59. 
	Предоставление доступа  к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах


	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 324

в редакции постановления администрации города Мценска от 19.09.2013 № 1156
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска, учреждения ЦБС

	60. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек Орловской области,  базам данных
	Постановление администрации города Мценска от 27.03.2013 № 322

в редакции постановления администрации города Мценска от 19.09.2013 № 1154
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска, учреждения ЦБС

	61. 
	Предоставление  дополнительной социальной поддержки гражданам в виде материальной помощи за счет средств бюджета города Мценска
	Постановление администрации города Мценска от 05.04.2013 № 399
	отдел культуры и социальной политики администрации города Мценска


Экономика, прогнозирование, торговля и защита прав потребителей

	62. 
	Рассмотрение и утверждение цен и тарифов на услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными предприятиями и учреждениями
	Постановление администрации города Мценска от 08.05.2013 № 548


	комитет по экономике, прогнозированию, предпринимательству и торговле администрации города Мценска


