РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.09.2017  № 1013
Об утверждении

административного регламента


В целях исполнения постановления администрации города Мценска от 29 января 2013 года № 54 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов и объектов по оказанию услуг на территории муниципального образования «Город Мценск» согласно приложению.

2. Комитету организационно-кадровой работы, информатизации и делопроизводства администрации города Мценска (Забродская Н. Е.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Мценска сети Интернет.

И. о. главы администрации  города Мценска


    С. А. Чернышин

Приложение

к постановлению администрации

города Мценска

от  21.09.2017  № 1013
Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги «Предоставление

права на размещение нестационарных торговых объектов

 и объектов по оказанию услуг на территории 

муниципального образования «Город Мценск»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.

 Настоящий административный регламент (далее - Регламент) определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов и объектов по оказанию услуг (далее – НТО)  на территории муниципального образования «Город Мценск»" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели,  либо их представители по доверенности (далее - Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о 

предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется комитетом по экономике, прогнозированию, предпринимательству и торговле администрации города Мценска.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги производится:

- с использованием средств телефонной, факсимильной связи и электронной почты;

-непосредственно в комитете по экономике, прогнозированию, предпринимательству и торговле администрации города Мценска (далее – комитет), расположенном по адресу: 303030, г. Мценск, пл. Ленина,1, каб.56, 62

Сведения о графике (режиме) работы:

понедельник - пятница: 08.00 – 17.00; 

перерыв: 12.00 – 13.00;

суббота, воскресенье – выходные дни;

в предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

телефон для справок: 8 (48646) 25348, 23700;

электронный адрес: mce-econ2011@yandex.ru;

официальный сайт администрации города Мценска: www.adm-mtsensk.ru
1.3.3. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, сообщается по номерам телефонов для справок (консультации). 

Консультации юридическим и физическим лицам по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений в адрес администрации города Мценска по адресу: 303030, Орловская область, г. Мценск, пл. Ленина, 1, по электронной почте mcensk@adm.orel.ru. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга – «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на территории города Мценска»

2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется комитетом по экономике, прогнозированию, предпринимательству и торговле администрации города Мценска (далее – комитет). 

Организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области;

- комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг (утверждено решением Мценского городского Совета народных депутатов от 19 октября 2012 года № 531-НПА).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов  на территории города Мценска.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявки (заявления).

2.4.1 Регистрация заявок (заявлений) осуществляется специалистом комитета, которая начинается со дня опубликования извещения о проведении аукциона на право размещения нестационарного объекта и заканчивается за 5 рабочих дня до официально объявленного дня проведения аукциона в средствах массовой информации с учетом времени на осуществление запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

2.4.2. Специалистом комитета в день  подачи заявки и представления документов осуществляется:

- проверка правильности заполнения и полнота заявки;  
 - регистрация Заявки на участие в аукционе в журнале учета заявок с указанием даты подачи заявки и присвоением порядкового номера.

2.4.3. Сформированные заявки рассматриваются на заседании комиссии по размещению нестационарных торговых  объектов на территории города, состав которой утверждается постановлением администрации города Мценска. 

2.4.4. Аукцион проводится в присутствии участников. Победителем признается участник аукциона, предложивший наибольшую стоимость лота.

2.4.5. Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся. Договор заключается с единственным участником.

2.4.6. Не позднее двадцати рабочих дней с момента подписания победителем протокола оформляется договор на размещение нестационарного торгового объекта на территории города Мценска.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи с

 предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными  правовыми актами:

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление администрации города Мценска от 20.05.2016г. № 492 «О размещении нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Город Мценск».

2.6.  Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется Заявителю на основании письменной заявки на участие по форме, установленной в приложении 2 к данному регламенту.

 Заявка включает следующие документы:

1. копия учредительных документов (для юридических лиц), 

2. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя без образования юридического лица, 

3. копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

4. эскиз, дизайн-проект внешнего вида непередвижного НТО, согласованный с комитетом по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска;

5. полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

6. копия документа, подтверждающая полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, если от имени участника аукциона действует иное лицо. 

7. копия паспорта индивидуального предпринимателя.


Документы, указанные в пунктах  2, 3, 5 настоящей части, предоставляются хозяйствующими субъектами по собственной инициативе. В случае, если хозяйствующий субъект не представил документы, указанные в пунктах 2, 3, 5  настоящей части, специалист комитета запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить (непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги)

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов:

- копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,  свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей, выдаваемые Межрайонной ИФНС России № 4 по Орловской области.
2.8  Указание на запрет требовать от заявителя

Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых

 для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить, за исключением документов № 1,2,3,5 пункта 2,6 настоящего Регламента;

· неправильно оформленная заявка.

  2.10. Основания для приостановления и (или)

 отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для приостановления предоставления услуги являются:

- установление факта несоответствия представленных документов установленным требованиям;

Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

- отсутствие документов, которые заявитель обязан предоставить.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной

 услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги требуется предоставление следующих  необходимых и обязательных услуг:

- эскиз, дизайн-проект внешнего вида непередвижного НТО, согласованный с комитетом по архитектуре и градостроительству администрации города Мценска. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины  или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы

Стоимость необходимых и обязательных услуг, предоставляемых организациями и учреждениями, не подведомственными администрации города Мценска, в том числе методика расчета такой стоимости, устанавливается внутренними положениями таких организаций и учреждений. 
2.14 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. . Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявки (заявления) заявителей (письменные или в электронной форме)  регистрируются в день их поступления.

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

В местах предоставления муниципальной услуги должны быть размещены следующие информационные материалы:

- сведения о режиме работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- перечень, необходимых для получения муниципальной услуги документов;

- образцы заполнения заявок;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями ,столами и обеспечиваются бланками заявок, письменными принадлежностями.

Места ожидания в  очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. 

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам

2.17. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) точность исполнения муниципальной услуги;

в) простота и ясность изложения информационных документов;

г) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

д) короткое время ожидания при получении результата муниципальной услуги;

е) профессиональная подготовка специалиста;

ё) культура обслуживания заявителей;

ж) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

з) отсутствие поданных жалоб на действия (бездействие) специалиста, осуществлённые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Достаточно однократного обращения за предоставлением муниципальной услуги при условии правильного заполнения и комплектности документов. 

Показателями доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, являются:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, в здании администрации города Мценска;

- оказание специалистами комитета инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, или с использованием универсальных электронных карт в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Обращение заявителя, поступившее в электронной форме на электронный адрес, распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном данным административным регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Предоставление муниципальной услуги по размещению нестационарных торговых объектов на территории города Мценска включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  заявок (заявлений) и приложенных к ним документов на размещение нестационарного торгового объекта;

-  формирование и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги – в течение 5 дней с даты регистрации заявки;

- рассмотрение представленных документов на заседании аукционной комиссии.

- заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов и ведение реестра заключенных договоров на размещение нестационарных торговых объектов.

Блок-схема муниципальной услуги приведена в приложении  1 к административному регламенту.

3.1.1.  Административная процедура «Прием заявок и документов»

Заявка  о представлении места для размещения объекта нестационарной торговли подается в письменной (электронной) форме. Письменная заявка с приложенным пакетом документов принимается и регистрируется в установленном порядке в комитете. Заявка в электронной форме распечатывается с приложенным пакетом документов и регистрируется в установленном порядке в комитете.

Специалист комитета фиксирует факт получения (регистрирует поступившую) заявку на участие в аукционе на право заключения договора на размещение нестационарного  торгового объекта и пакета документов путем записи в журнале регистрации.

Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация заявки в журнале регистрации.

3.1.2. Формирование и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
1. В случае, если документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, не представлены Заявителем, и которые выдаются государственными органами, специалист комитета принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса в эти государственные органы в письменном виде, или путем обращения к информационным ресурсам этих государственных органов, или посредством межведомственного электронного взаимодействия, в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа, осуществляющего запрос;

2) наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных, муниципальных услуг (если имеется);

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации:

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа;

8) фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи.

3. Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в электронной форме и направляется по системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме, допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.

4. Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 5 дней с даты регистрации  заявки.

3.1.3. Административная процедура «Рассмотрение документов на заседании аукционной комиссии»

          Комиссия рассматривает представленные документы и принимает решение о допуске к участию в аукционе.

         Результатом выполнения данной административной процедуры является оформление протокола рассмотрения заявок.

        Если аукцион признан несостоявшимся, то договор заключается с единственным участником.

       Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого был назван аукционистом последним.

3.1.4. Административная процедура «Заключение договора на  размещение нестационарного торгового объекта»

       По результатам аукциона специалист комитета готовит договор на размещение нестационарного торгового объекта, который подписывается победителем аукциона и главой города Мценска.

        Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанный сторонами договор на размещение  нестационарного торгового объекта.

3.1.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры

         Способом фиксации результата выполнения административной процедуры  является регистрация договора в реестре заключенных договоров.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава города и председатель комитета в пределах своих полномочий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем комитета  проверок соблюдения специалистом комитета положений настоящего административного регламента. 

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Непосредственный контроль за соблюдением специалистами комитета последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем комитета.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры (тематические проверки).

Внеплановый контроль проводится по обращению заявителя. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального законы от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4.3. Должностные лица комитета несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан при предоставлении муниципальной услуги. 

Специалисты, исполняющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением муниципальной услуги.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций, регулируется действующим законодательством.

4.5.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц комитета.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействие), совершенные ответственными лицами при осуществлении муниципальной услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы.    
        Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

       Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержание выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные жалобы могут направляться, в том числе через телекоммуникационные каналы связи.   

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

        Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем.

         Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

         Жалоба подается в администрацию города в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Жалоба регистрируется в течение одного дня с момента поступления в администрацию города Мценска или должностному лицу.

         Жалоба должна быть рассмотрена администрацией города Мценска или должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных  опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней  со дня её регистрации.

          По результатам рассмотрения жалобы администрацией города Мценска или должностным лицом принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает  в удовлетворении жалобы.

     Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

          Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение  1

к административному регламенту

Блок-схема

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на территории города Мценска» 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 2

к административному регламенту 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ








В комиссию по размещению   








нестационарных торговых объектов 








на территории муниципального

образования «Город Мценск»

Заявка

_______________________________________________________________________

для юридических лиц – наименование, юридический адрес, ИНН

_______________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество

_______________________________________________________________________

 № свидетельства о государственной регистрации, дата его выдачи

_______________________________________________________________________

 наименование зарегистрировавшего органа, ИНН

Изучив информационное сообщение о проведении аукциона на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов территории муниципального образования «Город Мценск» прошу принять заявку на участие в нем на условиях, изложенных в извещении о проведении аукциона на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Город Мценск» следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о наличии

	
	
	

	
	
	

	
	
	


В соответствии с информационным сообщением о проведении аукциона на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Город Мценск» предлагаю заявку на следующий за лот (лоты):

	Номер лота
	Адрес местонахождения

	
	

	
	

	
	



Дополнительно сообщаю, что не нахожусь в состоянии реорганизации, ликвидации и банкротства, не выступаю ответчиком в каком-либо судебном процессе по искам имущественного характера, что имущество не находится под арестом, деятельность не приостановлена в установленном законодательством порядке.

С условиями аукциона ознакомлены (-ен) и согласны (-ен).

______________________________              _______________________________











(подпись)

М.П.
Прием и регистрация заявки (заявления)





Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителя





Специалист, ответственный за рассмотрение документов рассматривает представленные документы на  предмет наличия всех установленных законодательством документов, соответствия  документов  требованиям законодательства





В наличии все необходимые документы





да





нет





Рассмотрение заявки (заявления) и документов на заседании комиссии, принятие решения








Запрос у заявителя недостающих документов





Выдача  уведомления о допуске к участию в аукционе





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





нет





да





да





нет





Выдача уведомления об отказе  в допуске к участию в аукционе





Проведение аукциона на право размещения нестационарного торгового объекта, подведение итогов аукциона





Процедуры по предоставлению услуги закончены








Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта с победителем аукциона





Внесение договора в реестр договоров 





Документы предоставлены








