РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЦЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14. 02. 2022  № 210
                           Об утверждении административного регламента 

          предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение продажи муниципального имущества города Мценска в электронной форме»
В соответствии с главой 3 Федерального закона Российской Федерации  от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 года № 860 «Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества         в электронной форме», а также рассмотрев протест Мценской межрайонной прокуратуры от 29 июня 2021 года № 14–266–21–412

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение продажи муниципального имущества города Мценска в электронной форме» (приложение).


2. Признать утратившими силу:

2.1. Постановление администрации города Мценска от 24 сентября 2013 года № 1168 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности города Мценска»;
2.2. Постановление администрации города Мценска от 15 июня 2016 года     № 595 «О внесении изменений в постановление администрации города Мценска от 24 сентября 2013 года № 1168 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося     в муниципальной собственности города Мценска»;

2.3. Постановление администрации города Мценска от 21 декабря 2016 года № 1539 «О внесении изменений в постановление администрации города Мценска от 24.09.2013 года № 1168 «Об утверждении административного регламента   предоставления  муниципальной   услуги   «Организация      и  
проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося     в муниципальной собственности города Мценска»;

2.4. Постановление администрации города Мценска от 5 октября 2018 года   № 1147 «О внесении изменений в постановление администрации города Мценска от 24 сентября 2013 года № 1168 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности города Мценска».


 3. Комитету организационно-правовой работы и делопроизводства (Савенкова И. А.) администрации города Мценска опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации города Мценска в сети Интернет.

Исполняющий обязанности  главы
администрации города Мценска                                                И. А. Бескорский                                                                                 
                                                                         Приложение                                    

        к постановлению администрации

                      города Мценска
                  от 14.02.2022 № 210                            

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

          «Организация и проведение продажи муниципального имущества 
                                   города Мценска в электронной форме»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента:

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение продажи муниципального имущества города Мценска в электронной форме» (далее –  регламент) устанавливает требования к проведению управлением по муниципальному имуществу г.Мценска торгов (конкурсов, аукционов)  по продаже находящегося   в муниципальной собственности имущества, включенного в прогнозный план (программу) приватизации муниципального недвижимого имущества.

Проведение продажи муниципального имущества в электронной форме осуществляется продавцом – управлением по муниципальному имуществу г.Мценска на электронной площадке организатора торгов – оператора электронной площадки (далее – оператор электронной площадки):                    АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru
Регламент разработан в целях повышения качества предоставления  муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий                           по предоставлению данной услуги. 

                                                  1.2. Круг заявителей
 Заявителем приватизации муниципального имущества, включенного           в прогнозный план (программу) приватизации муниципального недвижимого имущества могут быть любые физические и юридические лица, своевременно подавшие заявку на участие в аукционе, представившие надлежащим образом оформленные документы и своевременно внесшие задаток для участия
в аукционе, за исключением:

– государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных 
и муниципальных учреждений;

– юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 
25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Закона о приватизации;

– юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах 
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
                  1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

 1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы управления по муниципальному имуществу г.Мценска: 

Адрес: 303030, Орловская область, г.Мценск, пл.Ленина, д.1.

Телефон: 8 - (48646) 2-22-06. Адрес электронной почты: mceumi@yandex.ru
Адрес официального сайта администрации города Мценска в сети Интернет: www.adm-mtcensk.ru
Адрес официального сайта Российской Федерации в сети Интернет: www.torgi.gov.ru
Адрес официального сайта оператора электронной площадки: АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru,
График работы:  понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье.
Предоставление необходимой информации о предмете продажи муниципального имущества осуществляется в рабочие дни в период, указанный в информационном сообщении. 


По обращениям, поступившим на официальный сайт оператора электронной площадки: АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru  информация о предоставлении муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя.


Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте администрации города Мценска в сети «Интернет» www.adm-mtsensk.ru и на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование на электронной площадке: АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное письменное консультирование.

1.3.3. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица уполномоченным лицом Продавца (далее - уполномоченное лицо) не может превышать 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

1.3.4.  Индивидуальное консультирование на  электронной площадке: АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru
Любое заинтересованное лицо независимо от регистрации 
на электронной площадке, имеющее электронную подпись, вправе направить 
оператору электронной площадки запрос о даче разъяснений положений информации о проведении аукциона. 

Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» управления по муниципальному имуществу г.Мценска для рассмотрения при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 
5 (пяти) рабочих дней до дня окончания подачи заявок.

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса управление по муниципальному имуществу г.Мценска предоставляет оператору электронной площадки для размещения в открытом доступе разъяснение             с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос, при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 5 (пяти) рабочих дней до дня окончания подачи заявок.
1.3.5. Индивидуальное консультирование по почте.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении     от него письменного обращения о предоставлении письменной информации     по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится                в течение 3 дней со дня регистрации  такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.6.  Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности уполномоченного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Уполномоченное лицо, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.7. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

1.3.8. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в  помещении Администрации, публикации информационных материалов в официальном печатном издании, и на официальном сайте администрации города Мценска.
1.3.9. На информационном стенде в помещении Администрации, на официальном сайте администрации города Мценска размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административной процедуры (приложение 2 к регламенту) - текст настоящего Регламента с приложениями;

-информация об Отделе, предоставляющем муниципальную услугу (месторасположение, график работы, график приема заявителей, номер телефона, факса) адреса Интернет-сайта и электронной почты Управления;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

1.3.10. Информационное сообщение о продаже муниципального имущества размещается:

–  на специализированной электронной площадке АО «Сбербанк–АСТ»;

– на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет torgi.gov.ru 

– на официальном сайте администрации города Мценска в сети Интернет www.adm-mtsensk.ru, не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи муниципального имущества и должно содержать следующие сведения:

а) наименование органа, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

б) наименование организатора торгов;

в) наименование муниципального имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

г) способ приватизации муниципального имущества;

д) начальная цена продажи муниципального имущества;

е) форма подачи предложений о цене муниципального имущества;

ж) условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

з) размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов;

и) порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

к) исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов;

л) срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества;

м) порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи муниципального имущества;

н) ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации муниципального имущества;

о) порядок определения победителей торгов; 

п) место и срок подведения итогов продажи  муниципального имущества;

р) правила проведения торгов муниципального имущества;

с) образцы типовых документов;

т) иные сведения о подлежащем приватизации муниципального имущества.

Кроме того, информационное сообщение о продаже муниципального имущества, размещенное на сайте  в сети «Интернет», наряду с вышеуказанными сведениями должно содержать следующие сведения:

а) требования к оформлению представленных покупателями документов;

б) информация обо всех предыдущих торгах по продаже данного муниципального имущества, которые не состоялись, были отменены, признаны недействительными с указанием соответствующей причины;

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
                        2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги «Организация и проведение продажи муниципального имущества города Мценска в электронной форме».

        2.2. Наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной  услуги осуществляется отделом имущественных отношений управления по муниципальному имуществу г.Мценска (далее – отдел). 

Организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги:
– оператор электронной площадки: АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru;-
– официальный сайт Российской Федерации в сети Интернет torgi.gov.ru
- ИФМС России №4 по Орловской области;

- нотариальные конторы города Мценска, 

Отдел не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственный органы, муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

     2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) подписание протокола о результатах торгов;

б) заключение с победителем торгов договора купли-продажи муниципального имущества; 

в) передача имущества по акту приема-передачи после полной оплаты покупателем цены имущества; 

г) передача технической документации на приобретенные по итогам торгов объекты недвижимого имущества.


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- отказа в допуске на участие в торгах;

- получение победителем торгов документов, указанных в п.п. а); б); в); г) данного раздела.

                       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Заявители, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня предоставления документов заявителем.

Публичное информирование об итогах исполнения муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации об итогах торгов  на официальном сайте администрации города Мценска в сети Интернет www.adm-mtsensk.ru, официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет torgi.gov.ru, на электронной площадке: АО «Сбербанк – АСТ» https://www.sberbank-ast.ru
       2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25 декабря 1993 г. № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации, принятой 12.12.1993г. («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29.01.1996 №5, ст.410, «Российская газета» от 06.02.1996 №23, от 07.02.1996 № 24,  от 08.02.1996 № 25,  от 10.02.1996 г. № 27); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 г. № 202);

- Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" («Российская газета» от 26.01.2002г. №2884);

 - Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» от 29.07.1998 № 135-ФЗ («Российская газета» №№148-149 от 06.08.1998г.; Собрание законодательства РФ от 03.08.1998г. №31);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010г. № 5247);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" («Российская газета» от 05.05.2006г. № 4061);

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 года № 860 "Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме" (Собрание законодательства» 2012 № 36 ст. 4911);
- Решением Мценского городского Совета народных депутатов от 20.03.2008г. № 121-МПА «О Положении об управлении по муниципальному имуществу г.Мценска» («Мценский край» от 08.04.2008г. № 41);

- Муниципальным правовым актом города Мценска от 01.02.2006г. № 22-МПА «О Положении «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью города Мценска» («Мценский край» от 19.12.2006г. № 157);

- Решением Мценского городского Совета народных депутатов от 18.06.2009г. № 240-МПА «О Положении «О порядке приватизации муниципального имущества города Мценска» («Мценский край» от 03.07.2009г. №№77-78).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Документы, которые заявитель должен предоставить на электронную площадку:

- заявка на участие в торгах по форме, согласно приложению №1                  к настоящему регламенту;

- копии документов, удостоверяющих личность – для физических лиц;

- надлежащим  образом  оформленная  доверенность  на  лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, если заявка подается представителем заявителя.

для юридических лиц помимо указанных документов предоставляются:

– заверенные копии учредительных документов со всеми действующими изменениями и дополнениями;

– решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован заявитель);

– документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

– документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

– задаток, перечисленный заявителем  на банковские реквизиты оператора электронной площадки;

 - выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей.

Заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются заявителем в форме электронных документов.
Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, а также требовать представление иных документов. 

2.7. Исчерпывающий  перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов:

- копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей, выдаваемые Межрайонной ИФНС России № 4 по Орловской области. 

              2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать     от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность муниципального имущества; 

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в п.2.6. настоящего регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении о проведении торгов;

- заявка с прилагаемыми документами для участия в торгах поступила на электронную площадку по истечении срока ее приема, указанного в извещении.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основания для приостановления муниципальной услуги:

- на основании определения или решения суда;

- в случае обращения с заявлением ненадлежащего лица;

- отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав                     на получение сведений, содержащих персональные данные третьих лиц;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать    от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо       в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявке о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо      в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги требуется предоставление следующих необходимых и обязательных услуг:

- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица (доверенность), выдаваемая нотариальными конторами города Мценска или организациями, которые являются заявителями на предоставление данной услуги.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. При предоставлении муниципальной услуги госпошлина не предусмотрена.

2.13. Порядок, размер и основания взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Стоимость необходимых и обязательных услуг, предоставляемых организациями и учреждениями, участвующими в предоставлении данной услуги и не подведомственные администрации города Мценска, в т.ч. методика расчета такой стоимости, устанавливаются внутренними положениями данных организаций и учреждений.

  2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки

Подача заявки на участие в электронном аукционе осуществляется путем заполнения ее электронной формы незамедлительно, без ожидания в очереди.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки обеспечивает регистрацию заявок и в течение одного часа со времени поступления заявки оператор электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявок, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Здание, в котором расположено управление по муниципальному имуществу г.Мценска оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Кабинеты управления по муниципальному имуществу г.Мценска оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах управления. 

Кабинеты для приема заявителей соответствуют санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, утвержденным законодательством Российской Федерации.

Рабочие места специалистов управления по муниципальному имуществу г.Мценска оборудованы телефоном, персональным компьютером и оргтехникой.

Вход в кабинеты управления по муниципальному имуществу г.Мценска оборудован информационным стендом, на котором размещены информационные материалы, которые функциональны и хорошо просматриваются.


2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- всестороннее информирование заявителей о предоставляемой муниципальной услуге;

  - достаточно однократного обращения заявителя при условии правильного заполнения документов.

Показателями доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, являются:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, в здании администрации города Мценска;

- обеспечение допуска в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

- оказание специалистами отдела имущественных отношений инвалидам необходимой     помощи,  связанной  с  разъяснением   в   доступной       для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».

       2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе претендентам необходимо зарегистрироваться на универсальной торговой платформе АО «Сбербанк-АСТ» в торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав» http://utp.sberbank-ast.ru.

Регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.

Регистрация на электронной площадке проводится в соответствие 
с регламентом электронной площадки, размещенном по адресу
http://utp.sberbank-ast.ru/AP/Notice/652/Instructions.

 Необходимым условием участия в продаже имущества на аукционе является наличие электронной подписи претендента, полученной в одном из авторизированных удостоверяющих центров. В соответствии с регламентом электронной площадки принимаются и признаются сертификаты ключей проверки электронной подписи, изданные доверенными удостоверяющими центрами. Список доверенных удостоверяющих центров публикуется в открытой части электронной площадки по адресу http://www.sberbank-ast.ru/SBCAAuthorizeList.aspx.

Инструкция для участника торгов по работе в торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав» универсальной торговой платформы АО «Сбербанк-АСТ» размещена по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru/AP/Notice/652/Instructions.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.  Состав и последовательность административных процедур

     – принятие решения о проведении торгов по продаже муниципального имущества;
- публикация Извещения и аукционной документации на официальных сайтах в сети Интернет о проведении торгов;

– прием заявок, проверка документов на соответствие требованиям, установленным Административным регламентом, признание заявителей участниками торгов и подписание протокола об итогах приема заявок;

– проведение торгов, определение победителя торгов или мотивированный отказ в предоставлении услуги;

– заключение договора купли-продажи с победителем торгов, исправление опечаток и ошибок в результате предоставления муниципальной услуги  и порядок выдачи дубликата; 

- подписание актов приема–передачи;
    - размещение информации об итогах торгов.

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной  собственности города Мценска» приведена в Блок-схеме (приложение № 2 к регламенту).

3.2. Принятие решения о проведении торгов по продаже муниципального имущества
 3.2.1. Основанием для начала указанной процедуры является поступление в управление по муниципальному имуществу г.Мценска решения Мценского городского Совета народных депутатов об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального недвижимого имущества или о внесении изменений в прогнозный план (программу) приватизации муниципального недвижимого имущества. 

После получение отчета об оценке объекта продажи, Единой комиссией определяются условия его приватизации: начальная цена, шаг аукциона, размер задатка, период приема заявок, дата подведения итогов приема заявок, дата и время  проведения аукциона. По итогам заседания единой комиссии оформляется протокол, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии и  председателем комиссии;

3.2.2. Результатом исполнения административной процедуры является подписание комиссией протокола об условиях приватизации муниципального имущества.

3.2.3. Способом  фиксации  результата   административной процедуры является постановление администрации города Мценска об условиях приватизации муниципального имущества, подготовленное на основании протокола об условиях приватизации муниципального имущества.

3.2.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 дней со дня получения отчета об оценке объекта продажи.


Ответственным за оформление протокола об условиях приватизации объекта продажи и своевременную подготовку постановления администрации города Мценска является секретарь Единой комиссии – начальник отдела управления по муниципальному имуществу г.Мценска.


 3.2.5. Критерием принятия решения при исполнении административных процедур является наличие свободного муниципального имущества для проведения торгов.
3.3. Публикация Извещения и аукционной документации на официальных сайтах в сети Интернет о проведении торгов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются: решение Мценского городского Совета народных депутатов об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества или о внесении изменений в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества, протокол Единой комиссии о продаже муниципального имущества, постановление администрации города Мценска    об условиях приватизации муниципального имущества.
3.3.2. Результатом выполнения данной административной процедуры является размещение на специализированной электронной площадке АО «Сбербанк–АСТ»; официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru; официальном сайте администрации города Мценска в сети «Интернет» www.adm-mtsensk.ru. Извещения и аукционной документации о проведении торгов.


3.3.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является распечатка Извещения со специализированной электронной площадки АО «Сбербанк–АСТ», а также официального сайта Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru

3.3.4. Срок выполнения административной процедуры: размещение  Извещения и аукционной документации о проведении торгов осуществляется    не менее чем за 30 дней до дня проведения торгов, в течение 4 часов.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является секретарь Единой комиссии – начальник отдела управления                  по муниципальному имуществу г.Мценска.
Подготовка Извещения и аукционной документации о проведении торгов по продаже муниципального имущества осуществляется специалистом             при наличии у управления по муниципальному имуществу г.Мценска необходимых сведений и документов в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

3.3.5. Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является наличие протокола Единой комиссии о продаже.

3.4. Прием заявок, проверка документов на соответствие требованиям, установленным Административным регламентом, признание заявителей участниками торгов и подписание протокола об итогах приема заявок

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является размещение Управлением по муниципальному имуществу г.Мценска Извещения и аукционной документации на специализированной электронной площадке АО «Сбербанк–АСТ»; официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru; официальном сайте администрации города Мценска в сети «Интернет» www.adm-mtsensk.ru.

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже муниципального имущества помимо заявки на участие в торгах по форме, согласно приложению №1 к настоящему регламенту подают документы, указанные в пункте 2.6 регламента.

3.4.2. Результатом выполнения данной административной процедуры является протокол Единой комиссии об итогах приема заявок. 

  3.4.3. Способом  фиксации  результата   административной процедуры является публикация протокола об итогах приема заявок                   на специализированной электронной площадке АО «Сбербанк–АСТ»; официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru; официальном сайте администрации города Мценска в сети «Интернет» www.adm-mtsensk.ru.


3.4.4. Срок выполнения административной процедуры: протокол об итогах приема заявок оформляется в течение 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.  

Ответственным за подготовку документов, поданных заявителями               для участие в торгах, проверке комплектности поданных заявителями документов, своевременное оформление Протокола об итогах приема заявок и его публикации на специализированной электронной площадке АО «Сбербанк–АСТ»; официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru; официальном сайте администрации города Мценска в сети «Интернет» www.adm-mtsensk.ru. является секретарь Единой комиссии – начальник отдела управления  по муниципальному имуществу г.Мценска.

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже муниципального имущества помимо заявки на участие в торгах по форме, согласно приложению №1 к настоящему регламенту подают документы, указанные в пункте 2.6 регламента.

Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного в Извещении срока, на электронной площадке                             не регистрируются программно-аппаратными средствами.
Единая комиссия проверяет наличие документов, поданных претендентами вместе с заявкой на участие в торгах на их соответствие требованиям, указанным в Извещении и предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации, а также поступление                          от претендентов задатков на счет оператора электронной площадки АО «Сбербанк АСТ».


При установлении отсутствия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, Единая комиссия принимает решение об отказе заявителю в участие в торгах. Данное решение фиксируется   в протоколе об итогах приема заявок, с указанием причины отказа.  


3.4.5. Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является соответствие заявки с приложенными к ней документами требованиям, установленным подпунктом 2.6 настоящего административного регламента и допуск заявителей к участию в торгах.
 3.5. Проведение торгов, определение победителя торгов
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является дата и время проведения торгов, указанная в Извещении.
3.5.2. Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанный Единой комиссией протокол об итогах торгов. 

3.5.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является размещение протокола об итогах торгов на специализированной электронной площадке АО «Сбербанк–АСТ»; официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru; официальном сайте администрации города Мценска в сети «Интернет» www.adm-mtsensk.ru.

3.5.4. Срок выполнения административной процедуры: в течение одного часа   с момента получения в личном кабинете управления по муниципальному имуществу г.Мценска на электронной площадке АО «Сбербанк АСТ» электронного журнала о ходе торгов, но не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.


Ответственным за оформление протокола об итогах торгов является секретарь Единой комиссии, начальник отдела имущественных отношений Управления по муниципальному имуществу г.Мценска. Специалист предоставляет на заседание Единой комиссии «Журнал хода торгов: лучшие предложения», распечатанный с электронной площадки АО «Сбербанк АСТ», на основании которого определяется победитель торгов. 

Ход проведения аукциона фиксируется оператором электронной площадки в электронном журнале, который направляется в управление              по муниципальному имуществу в течение одного часа со времени совершения приема предложений о цене имущества для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об итогах торгов. 

Протокол об итогах торгов подписывается Единой комиссией в двух экземплярах. Один экземпляр протокола остается у продавца, второй экземпляр протокола передается в орган, осуществляющий регистрацию перехода прав победителю.

3.5.5. Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является  наибольшая цена имущества, предложенная участником торгов или поступившее хотя бы одно предложение о начальной цене имущества от участника торгов.
3.6. Заключение договора купли-продажи с победителем торгов,
       исправление опечаток и ошибок в результате предоставления     

                 муниципальной услуги и порядок выдачи дубликата 


3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является протокол об итогах торгов.
3.6.2. Результатом исполнения административной процедуры являются подписанные договора купли-продажи муниципального имущества.

 3.6.3.Способом фиксации административной процедуры является   размещение на электронной площадке АО «Сбербанк АСТ» подписанного Договора купли–продажи.

3.6.4. Срок выполнения административной процедуры: пять рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

Ответственным за подготовку договора купли–продажи является секретарь Единой комиссии – начальник отдела управления по муниципальному имуществу г.Мценска. После подписания протокола об итогах торгов специалист готовит договора купли–продажи в трех экземплярах, которые подписываются начальником управления по муниципальному имуществу г.Мценска и победителем торгов. В случае отказа победителя от подписания договоров купли–продажи, задаток, внесенный им для участия в торгах,            не возвращается и перечисляется в бюджет города Мценска. 
В случае поступления в управление по муниципальному имуществу г.Мценска заявления об исправлении допущенных в договоре купли–продажи опечаток и ошибок, начальник отдела управления по муниципальному имуществу г.Мценска, ответственный за предоставление муниципальной услуги по заключению договоров купли–продажи, проводит проверку указанных           в заявлении сведений с данными, содержащимися в поданных заявителем для участия в торгах документах, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном победителю договоре купли–продажи, начальник отдела управления                 по муниципальному имуществу г.Мценска, ответственный за предоставление муниципальной услуги по заключению договоров купли–продажи, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок,                      не превышающий 2 рабочих дня с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в договоре купли–продажи, начальник отдела управления по муниципальному имуществу г.Мценска, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Основанием для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в договоре купли–продажи являются:

– заявитель не является получателем муниципальной услуги (покупателем);

– указанные в заявлении сведения не соответствуют сведениям, содержащимся  в документах, предоставленных заявителем совместно с заявкой на аукцион оператору электронной площадки.
В случае поступления в управление по муниципальному имуществу г.Мценска заявления о выдаче дубликата договора купли–продажи, начальник отдела управления по муниципальному имуществу г.Мценска, ответственный    за предоставление муниципальной услуги по заключению договоров купли–продажи, готовит дубликат договора купли–продажи в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Основанием для отказа в выдаче дубликата договора купли–продажи: заявитель не является получателем муниципальной услуги (покупателем).

3.6.5. Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является определение победителя торгов. 

3.7. Подписание актов приема-передачи имущества
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является заключенные договора купли-продажи муниципального имущества.

После заключения договоров купли-продажи покупатель перечисляет      денежные средства в размере, согласно договорам купли-продажи на реквизиты, указанные в Извещении.

3.7.2. Результатом выполнения данной административной процедуры является поступление от покупателя денежных средств на реквизиты, указанные в Извещении в полном объеме. 

3.7.3. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выписка со счета управления по муниципальному имуществу г.Мценска, подтверждающая поступление от победителя денежных средств в размере, указанном в договорах купли–продажи. 

3.7.4. Срок выполнения административной процедуры: в течение 5 рабочих дней после дня полной оплаты имущества.
Ответственным за подготовку актов приема–передачи является секретарь Единой комиссии – начальник отдела имущественных– отношений управления       по муниципальному имуществу г.Мценска. Специалист после получения выписки со счета управления по муниципальному имуществу г.Мценска и сверкой поступившего размера денежных средств, с указанной суммой в договорах купли–продажи, оформляет акты приема–передачи, которые подписывают начальник управления по муниципальному имуществу г.Мценска и покупатель. 

3.7.5. Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является оплата имущества в полном объеме, согласно результатов торгов. 
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений ответственным исполнителем осуществления должностными лицами Управления по муниципальному имуществу г.Мценска, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

Должностные лица Управления по муниципальному имуществу г.Мценска несут персональную ответственность за несоблюдение требований административного регламента при оказании муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Текущий контроль осуществляется путем  проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области, города Мценска.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций, регулируется действующим законодательством.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления по муниципальному имуществу г.Мценска, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц или муниципальных служащих


Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействие) и решения должностного лица, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы.

Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в администрацию города Мценска в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Письменная жалоба должна содержать:


- наименование органа, в которое направляется обращение;


- ФИО физического лица (индивидуального предпринимателя), либо полное наименование юридического лица;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- предмет (суть) жалобы;


- личную подпись обратившегося физического лица (индивидуального предпринимателя) либо руководителя юридического лица (их представителей) и дату;

Жалоба должна быть рассмотрена администрацией города Мценска  не позднее 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен соответствующим приказом администрации города Мценска.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги,           а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги».

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления  в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Исполнил:
Амелина О.А.

т: 2-22-06
           Приложение  № 1

к Административному регламенту 

Форма заявки на участие в аукционе

*  На бланке организации (для юридических лиц)

** Заявка, составленная более, чем на одном листе, должна быть прошита, пронумерована и скреплена печатью и подписью Претендента

Продавцу

Управление по муниципальному имуществу г.Мценска

          303030, г. Мценск, пл. Ленина, д. 1

Дата, исх. номер

ЗАЯВКА

на участие в аукционе в электронной форме, 
проводимом «___»____________ 202__ г.

по продаже муниципального имущества города Мценска:

Лот №___: _______________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местоположение)

_____________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________,
(фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), Ф.И.О., реквизиты документов, удостоверяющих личность, сведения о месте жительства (для физических лиц), номер контактного телефона)

далее именуемый Претендент, в лице_________________________________________

________________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании _______________________________________________.

Изучив информационное сообщение о проведении настоящей процедуры, включая опубликованные изменения и документацию, настоящим удостоверяю, что __________________ (далее – претендент), согласен приобрести вышеназванное имущество в соответствии с условиями, указанными в информационном сообщении;

претендент не относится к категории лиц, которые не допускаются к участию
в аукционе в соответствии с условиями, указанными в информационном сообщении. 

Настоящей заявкой подтверждаю, что против:_____________________________________ 

____________________________________________не проводится процедура ликвидации;

в отношении _________________ отсутствует решение арбитражного суда 
о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

деятельность ________________________________________________не приостановлена.

Претендент гарантирует достоверность информации, содержащейся в документах 
и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов.

Претендент подтверждает, что располагает данными о продавце, предмете аукциона, начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи имущества («шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке его проведения, порядке определения победителя, заключения договора купли-продажи и его условиями, последствиях уклонения или отказа от подписания протокола об итогах аукциона, договора купли-продажи.

Претендент подтверждает, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен 
с регламентом электронной площадки в соответствии с которым осуществляются платежи по перечислению задатка для участия в торгах и устанавливается порядок блокирования, прекращения блокирования и возврата задатка. 

Претендент подтверждает, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен 
с характеристиками имущества, указанными в информационном сообщении 
о проведении аукциона, что ему была представлена возможность ознакомиться 
с состоянием имущества в результате осмотра, в порядке, установленном информационным сообщением о проведении аукциона, претензий не имеет.

Претендент обязуется в случае признания его победителем аукциона заключить 
с продавцом договор купли-продажи в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении аукциона, уплатить стоимость имущества, определенную по результатам аукциона, в порядке и сроки, установленные действующим законодательством, информационным сообщением о проведении аукциона 
и договором купли-продажи.

Настоящей заявкой в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю согласие (обладаю правом давать письменное согласие от имени Претендента) на обработку как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами Управлением по муниципальному имуществу г.Мценска, согласно статье 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» предоставленных мною в связи с участием в аукционе персональных данных.

Подпись Претендента 

(полномочного представителя) ____________/________________________

М.П. «___»___________ 202__ г.

                                                                                                                                                     Приложение № 2                                      
                                                                                                к Административному регламенту
Блок-схема

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности города Мценска


Публикация Извещения и аукционной документации на официальных сайтах в сети Интернет о проведении торгов





Принятие решения о проведении торгов по продаже муниципального имущества включенного 





Прием заявок, проверка документов на соответствие требованиям, установленным Административным регламентом, признание заявителей участниками торгов и подписание протокола об итогах приема заявок





да





нет





Проведение торгов, определение победителя торгов





Мотивированный отказ в предоставлении услуги





нет





Подписание актов приема–передачи





Процедуры по предоставлению услуги закончены








Заключение договора купли-продажи  


с победителем торгов, исправление 


опечаток и ошибок в результате предоставления муниципальной услуги  и порядок выдачи дубликата





Размещение информации об итогах торгов





Процедуры по предоставлению услуги закончены











